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Sciezka aktywacji mobilnego podpisu elektronicznego SimplySign sktada sie z wypetnienia wniosku o
certyfikat w Panelu Certum, potwierdzenia tozsamosci oraz dostarczenia wymaganych dokument?emt/ do
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Certum. Aktywacji mozesz dokonaé samodzielnie lub korzystajac z ustug punktu Sprzédazy (b8nktu
potwierdzania tozsamosci).

Ponizsza instrukcja opisuje poszczegdlne kroki jak poprawnie przejsé przez aktywacje w samodzielnej
Sciezce.

1. Logowanie do panelu klienta/ zatozenie konta

Panel Certum dostepny jest pod adresem: https://panel.certum.pl
Uzytkownik loguje sie podajac adres e-mail oraz hasto. Na ekranie logowania istnieje mozliwos¢
wyboru wersji jezykowej (polska lub angielska).

Zaloguj sie

E-MAIL ) Zapamietaj mnie

HASLO

Nie pamigtasz hasta?

lub zatéz konto

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Jesli nie masz konta w panelu Certum, kliknij Zafoz konto.

e Woprowadz dane do rejestracji.
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e Otrzymasz link weryfikacyjny na podany email — kliknij go, aby potwierdzi¢ konto.

e Jesli przycisk nie dziata, skopiuj link z maila i wklej go do przegladarki. Masz 7 dni na

potwierdzenie adresu.

Zatéz konto

IMIE

NAZWISKO

E-MAIL

HASEO

Co najmniej 8 znakdw
Wielka litera

Mata litera

Cyfra

Zniak specjalmy

POTWIERDZ HASLO

Na Twdj adres email zostanie wystany link weryfikacyjny, na ktéry nalezy klikngé w celu potwierdzenia

zatozenia konta:

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Potwierdz swoj adres e-mail

Adres zostat uzyty do utworzenia konta. Aby aktywowa¢ konto i otrzyma¢ dostep do Panelu Certum,
Kliknij przycisk:

Potwierdz adres e-mail

lub skopiuj i wklej ponizszy link do przegladarki:

https:#login.certum plfauth/reaims/CertumOneAccount/login-actions/action-token?key=eyJhbGciOiJlUzI 1NilsinR5cCigQiAiSIdUli
wia2lkliABICIyNzg1ZjRjOS 1hY TFILTRIMGItOThmOC 1jY TE 1M2M2Y ThINDKifQ. eyJieHAIOJE3MjE2MzQ5MDIsimihdCIEMTcyMT

AzMDEwMiwianRpljoiZmExY TJIMWULY]Y 1NS00ZJMxLWI1MDYIM2FIM2MyMjJINT Q4liwiaXNzljoiaHROcHM6Ly9sb2dpbi5jiZXJ0
dW0ucGwvYXV0aC3yZWFsbXMvQ2VydHVIT25IQWN]b3VudCisimF1ZCl6imh0dHBz0i8vbGInaW4uY2VydHVILnBsL2F 1dGgv
cmVhbG 1zLONIcnR 1bUSUZUF]Y291bnQiL CJzdWIiOiJINDJnNjJKMCO02MGU3LTQ5YTMIOGMyNS 1iZDI4NGIwYZEOM]jUILCJ0eX
AiOIJ2ZXJIpZnkiZW1haWwiL CJhenAiOwYXBlcmxic3MILCJub25Z SIBIMZhMWEY YjFILWI2NTUtNGYzMS 1iINTA2LTNRZTNjMjl

yZTUOOCIsimVibCI6ImFkecy50ZXNOb3d5K2puQGdtY WisLmNvbSisimFzaWQiOiJINWMXNWEwWOC1hYTVKLTQ1ZGQIOTVIZIO

2YjlIMDcSMDNIZWEUMKVY dnpxUnRHTZQuMjcxNDEOZDUtMDhjOS00NZIXLWEOMmUIMTI3ZmY INGYS5YZAOIwiYXNpZCI6imI
1YZE1YTA4LWFhNWQINDVKZ COSNWVmMLTZIOWUWNzkwM2VIY S4yRVh2enFSAEdPNC4yNzEOMTRKNSOWOGMSLTQ3MIELY
TQyZS0xMjdmZjU0ZjjMDQifQ. kAJcFeZMkBi-OpHhrivoKOOrRWc-OGIt8rUqTWJ0-we&client_id=paperlessa&tab_id=2EXvzqRiG
04

Jesli ta proéba nie zostata zgtoszona przez Ciebie, nie musisz wykonywaé zadnych czynnoséci. Po prostu zignoruj te wiadomosé,
a konto nie zostanie zweryfikowane i aktywowane.

Pamigtaj, Ze mozliwos¢ potwierdzenia adresu e-mail wygasnie w ciagu 7 dni.

Pozdrawiamy
Zespot Certum

2. Aktywacja certyfikatu

2.1 Zaloguj sie na konto i kliknij Wnioskuje o podpis lub pieczec lub u géry prawej strony kliknij na Nowa sprawa

Q Wprowadz numer wniosku, imie lub nazwisko Certyfikaty v PL EN 8% O ™ fa{ivs.fe‘s‘tﬁhlegi(vmacjaprmod@g___ &
@ Moje e‘DOreCZenla Konfiguruje nowa skrzynke e-Dorgczen Moje sprawy
Masz 1 skrzynke

Certyfikaty Odnowlenia e-Dorgczenia

q Skrzynka zawodowa

Mala Zalewska Tu pojawi sie Twoja n&
Adwokat skrzynka e-Doreczen

AE:PL-51924-88303-GSRRF-33 [D
Wazna do: 13/11/2027, 00:00

X
. . 2 . %
Masz 0 podpisow/pieczeci

Zobacz wszystkie produkty v
Brak spraw

Tu pojawi sie Twaj nowy

podpis lub pieczec

Pomoc

§ B2 Kup w sklepie

certum.pl
infolinia@certum.pl
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2.2 Wybierz sposéb aktywacji certyfikatu i kliknij Kontynuuj

Wybierz

e Samodzielne wypetnienie wniosku i weryfikacja tozsamosci w punkcie
partnerskim lub u notariusza

Wybierz sposob, w jaki chcesz
uzyskac certyfikat

Skontaktuj sie z punktem partnerskim
Partner pomoze Tobie wypelnic wniosek o certyfikat,
zweryfikuje Twojg tozsamosc oraz pomoze w aktywacii i

instalacji certyfikatu na komputerze.

Whypetnij samodzielnie wniosek i zweryfikuj
tozsamos¢ w punkcie partnerskim lub u
notariusza

elD — elektroniczne potwierdzenie
tozsamosci

Potwierdz tozsamosc przez bankowosc elektroniczng

Santander Bank Polska.

W oknie Dane certyfikatu wybierz swdj produkt na liscie Sposoby realizacji wniosku:

certum.pl

infolinia@certum.pl
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DANE CERTYFIKATU

Dane certyfikatu

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

[ Prosze wybraé v ]

SimplySign - produkt

SimplySign - e-kod (kod aktywacyjny]
Dodatkowy certyfikat - produkt
Karta kryptograficzna - nowa karta

Dodatkowy certyfikat - e-kod [kod aktywacyjny]

== POlski - 2

e uj -

o Wybierz SimplySign — produkt
o Nastepnie okresl wariant

e podpis- wydanie na 1 rok, 2 lub 3 lata

® pieczeé- wydanie na 1 rok, 2 lub 3 lata

e Jezeli masz e - kod/voucher/ kod aktywacyjny na podpis mobilny lub piecze¢
SimplySign, wybierz wariant SimplySign — e-kod (kod aktywacyjny). Nastepnie
wprowadz 16 znakdow

llos¢ dostepnych sposobdw realizacji wniosku na Twoim koncie moze sie réznic.

Jest to zalezne od zakupionych produktéw.

Po wybraniu produktu, ustaw poczatek jego waznosci:

° Certyfikat wazny niezwtocznie po wydaniu
° Certyfikat wazny od wskazanego dnia (nie pdzniej niz 60 dni od daty
ztozenia wniosku)

o Jezeli wybierasz Certyfikat wazny od wskazanego dnia, wpisz date lub wybierz jg z
kalendarza

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Poczatek waznosci certyfikatu*

YYYY-MM-DD

SUGEROWANA DATA ROZPOCZECIA WAZNOSCI

Certyfikat wazny niezwitocznie po aktywacji
. Certyfikat wazny od wskazanego dnia  ?

~\

2.3 W oknie Nazwa karty wprowadz wtasng nazwe

DAMNE CERTYFIKATU

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

SimplySign - produkt

PRODUKT*

Prosze wybrac

Poczatek waznosci certyfikatu*

. Certyfikat wazny niezwiocznie po aktywacji

Certyfikat wazny od wskazanego dnia

?

NAZWA KARTY

np. Jan Kowalski

JEZYK DOKUMENTOW*

= Polski

Anuluj

0100

Gdy wprowadzisz wszystkie dane, wybierz opcje Dalej. Klikniecie w opcje Anuluj spowoduje

wyczyszczenie uzupetnionych danych oraz przejscie do strony gtéwnej panelu.

2.4 Wybierz rodzaj certyfikatu

osobisty — zawierajacy tylko Twoje dane

certum.pl
infolinia@certum.pl
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firmowy — zawierajgcy Twoje dane oraz dane firmy lub instytucji

Wymagane pola:

o Sekcja Wnioskodawca:
» Pierwsze imie
> Nazwisko

Strona |9

DANE WNIOSKOD AWCY

Dane wnioskodawcy

Whioskodawca

PIERWSZE IMIE* DRUGIE IMIE

Maja

NAZWISKO*

Zalewska

==}
T

Sekcja Dokument tozsamosci:
» Rodzaj dokumentu tozsamosci
» Kraj wydania dokument
= Data wydania dokumentu (dla polskich dowodéw osobistych)
» Seriainumer
» Data waznosci dokumentu

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Dokument tozsamosci ?
RODZAJ DOKUMENTU TOZSAMOSCI* KRAJ WYDANIA DOKUMENTU*
Dowdéd osobisty v = Polska v
SERIA | NUMER* DATA WAZNOSCI DOKUMENTU
AMN25940 g 2030-09-01
99

Brak daty waznosci

DATA WYDANIA DOKUMENTU

2020-09-01

Sekcja Identyfikacja wnioskodawcy:
» Kraj nadania
= (nieobowigzkowe, jezeli zaznaczysz Nie posiadam numeru PESEL)
> PESEL
» Miejsce urodzenia

Identyfikacja wnioskodawcy ?

Nie posiadam numeru PESEL

KRAJ NADANIA* PESEL*
i Polska v 46110225700 rY
1M1
DATA URODZEMIA* MIEJSCE URODZEMIA*
1946-11-02 Szczecin

8128
Dodaj numer NIP

Sekcja Adres korespondencyjny Wnioskodawcy:
Imie i nazwisko

Kraj

Wojewddztwo

Kod pocztowy

Miejscowosé

VVVVY

certum.pl
infolinia@certum.pl
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> Ulica
» Numer domu

Adres korespondencyjny Wnioskodawcy

IMIE | MAT RO

Maja Zalewska

RAZWA FIRKTY

KRAL
= Polska

WOJEWCDTTW O

KOD POCZTOWNY*

ULICA*

KURER: DO MUMER LO#ALL

[Dodaj dane podmictu

RATWA POWSTECHNIE STOSCWARA*

Maja Zalewska

Nazwa powszechnie stosowana
» Domyslnie sktada sie z
= imienia i nazwiska wnioskodawcy

Strona |11

=  nazwy skroconej reprezentowanego podmiotu we wniosku o certyfikat

firmowy

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Sekcja Dane kontaktowe:
E-mail
Powtdrz adres e-mail wnioskodawcy
Prefiks i Telefon
Checkbox ,,Dodatkowy adres e-mail”

YV V VYV

I:I Drodaj dane podmictu

HATWEA FOWSZECHNIE STOSOWANA®
Maja Zalewska Gy 2
1284

Dane kontaktowe

E-SdalL*

adstestsIHegitymacjaprmodd@gmail com F ?
B

POWTORE ADRES E-MAIL WHID SO DAWC Y

adstestsIHegitymacjaprmod@gmail.oom
IR

PREF|KE* TELEFOKA

wm +H45 2 30857007

[hoda) dodatkowy adres e-mail 2

Jezeli chcesz, aby Twdj certyfikat zawierat dane firmy/instytucji zaznacz Dodaj dane
podmiotu

2.5 Wymagane pola przy aktywacji certyfikatu firmowego

Sekcja Dane podmiotu:

e Nazwa podmiotu
e Nazwa skrécona podmiotu
e Kraj organu rejestrowego
e Dane organu rejestrowego
o Petna nazwa organu rejestrowego wtasciwego dla podmiotu np. Sad
Rejonowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
e NIP
e E-mall

e (Osoba lub osoby upowaznione do reprezentowania
certum.pl
infolinia@certum.pl
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ﬂ [Dodaj dane podmictu

Dane podmiotu

MAZWA PODMIITL®
Mazwa podmictu

HATWA SKROCOHA PODMICTLS
Mazwa skrocona podmiotu

KR& ORGANU REJESTROWERD*

= Polska - Dare crganu rejestrowego

Fii]

KiIP#

HIP

KRS

KRS

E-MAIL*

E-mail

PREFIKE TELEFOH

- G - Telefon

OE0BA LUS OS08Y URPDWATHIONE DO REPREZEMTOWANLA®

Osoba lub osoby upowarnions do reprezentowania

[HANE DRGANU REJESTROWEGD

Sekcja Adres siedziby podmiotu:

@)

O 0 O 0O O O

Kraj
Wojewddztwo
Kod pocztowy
Miejscowosc
Ulica

Numer domu

Checkbox ,,Edytuj nazwe powszechnie stosowanq”

e Nazwa powszechnie stosowana

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Adres siedziby podmiotu
KRA

= Polska -
WCJEWGDZTW G

Wybierz wojewodziwo o
KOO POCZTOWY

Wprowad? kod pocztowy
MIEJSCOWDSS*

Wprowadz miejscowoss
ULICA®

Wprowadz ulice

HDE:
HIUIMER DOMLF MUKER LOCALL
Wprowad:z numer domu Worowad: numer lokalu
W0
Edytuj nazwe powszechnie stosowang
HAZWA FOWSZECHMIE STOSOWANA
Maja Zalewska I% 7
124

Zielona ikona po prawej stronie danego pola, bedzie oznaczata, ze to pole bedzie
widoczne w danych certyfikatu.

W certyfikacie mozna wybra¢ dodatkowo widocznosé danych, takich jak:

Drugie imie
Seria i numer
KRS

REGON
E-mail

By oznaczy¢ dane jako widoczne w certyfikacie, kliknij na ikone dokumentu przy wybranym polu

certum.pl
infolinia@certum.pl
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DRUGIE [R5

Drugie imie &

e

Oznaczona dana zostanie zaznaczona zielonym ptaszkiem przy ikonie dokumentu

DRIMSIE IS
Drugie imig =)
WEd
2.6 Zaakceptuj klauzule informacyjng
* Zapoznatem,/am sie z informacjami dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych,
Informacja o przetwarzaniu danych csobowych
Administrator danych oscbowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Asseco Data Systems S.A. z siedzibg w Gdarisku, ul. Jana z Kolna 11, 80-864 Gdansk, nr KRS:
0000421310

Mozecie sie Panstwo 2 nami skontaktowacd:

L. listowwmie [pocziy tradycoyjng), piszac na acdres wskazany powy2el
2. 73 pomacg poczty elektroniczngj pod adresem e-mail: kontakt@assecods pk
3. telefonicznie pod numerem telefonu: +48 53 55 09 500,

Whyrazam zgode na przetwarzanie moich danych csobowych w celu otrzymywania informacii marketingowych za pomocy srodkdw komunikach
elektronicznej na podstawie ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu usiug drogq elekironiczng i w zwe z art. 172 wst. 1 ustawy z dria 16 lipca 2004
1. prawa telekomunikacyjnego.

#. pale wymagane
Ma podstawie art. 38 ust. 1 pkt 1.z ustawy z dria 30 maja 2014 r. o pravech konsumerta (iekst jednolity Dz, 3014 poz. 827) informujemy, = po udestgpnieniu Kientosi proez Asseco Data Systerns

S certyfikabu kwalifikowanego |ub jego odnowienia, Kient traci praws do cdstqpienia od umowy zawarie) na odleghose.

WEEE .

2.7 Kliknij Dalej, aby przejs¢ do Podsumowania
2.8 Podsumowanie
o Zweryfikuj poprawnos$¢ danych
o Jezeli wszystko sie zgadza, kliknij Dalej

3. Potwierdzenie tozsamosci i wymagane dokumenty

3.1 Wybierz sposéb weryfikaciji:

Potwierdz tozsamos¢ w punkcie sprzedazy (rekomendowane)

® PotwierdZ tozsamosc¢ notarialnie

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Punkty sprzedazy - korzysci

Helepsry wytr
Motariusz Punkty Sprzedaiy
. . w
Dojazd do klienta - wybeEne punkty
Modliwecad zdaine] weryfikacji '
2zzmedol m o wybizne punity
Pomaoc w zioeniu wniceky -_ w
Wiydanie ceryflatu nawet w 30 '
minut - wybesne punkty
Pomaoc przy instalacy certyfikatu -_— -
Pomoc w zloieniu piersszego - o
podpisu
Wisparcie przy akbualbizacji o o
Opegramcasania
Wisparde przy pobieraniu
zatwiadczen i Huzy urzeddw _ w
certyfikadi
W

Dokumenty w postaci oyfrowej —

wybsane punity

Csohizty opiekun Hienta — v
Fachowa odpowied? na kaide Twaoje o o
pytania
Wsparde fechniczne od Certum w v v
trakde waznosc certyfikat
Pobieranie dodatkowej opéaty za

o o
ushuge

Potederds bamass
e = Fobwiemit bofsamose
mecviariainis
. w punkols ety

Whybierz jeden ze sposobdw potwierdzenia tozsamosci

Pohafierd? ind=amost mobarisinie FPobaterdt iodsameds w punkcle spresdety

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Po wyborze sposobu weryfikacji (np. wybrates notariusza), chcesz zmieni¢ dane
zawarte we wniosku edytujgc go, to spowoduje, ze obecnie utworzone dla Ciebie
dokumenty Certum bedga nieaktualne.

Procedury zwigzane z weryfikacjg tozsamosci, przeprowadzane w Punktach Sprzedazy
lub u notariusza sg dodatkowo ptatne. Przed wizytg prosimy o kontakt w celu ustalenia
cen ustug dostepnych w Punktach Sprzedazy lub u notariusza.

By wejs¢ ponownie do widoku potrzebnych dokumentéw do potwierdzenia tozsamosci, nalezy z poziomu Panelu Certum
wejs¢ w wybrany wniosek i wybraé opcje ,,Potwierdzenie tozsamosci”.

< Wroc

STATUS
Roboczy

Whiosek o wydanie certyfikatu nr 1580

Dane certyfikatu Szczegdty wniosku
Produkt MNumer karty Tryb realizacji
podpis 1-roczny 1060 2339 1105 1400 © Tryb 7-dniowy

Data utworzenia

® 08-04-2025, 16:06
. Podstatus

Dane osobowe wnioskodawcy o
Imig i nazwisko Miejsce urodzenia ;
Maja Zalewska Szczecin EdthJ dane
Data urodzenia MNumer PESEL

02-111946 46110225700
‘ Potwierdzenie tozsamosci ‘

Dokument tozsamosci
) Pobierz :
Rodzaj dokumentu tozsamosci Seria i numer

Dowdéd osobisty AMJ125940

Kraj wydania Data wydania o Anului Whiosek
Polska 01-09-2020

Data waznosci

01-09-2030

W tej sytuacji pokaze sie ponizsze ostrzezenie:

certum.pl
infolinia@certum.pl
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Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz poprawic dane?

Uwaga: Wymagane bedzie ponowne wydrukowanie
dokumentow.

Dane mozesz poprawic jeszcze 5 razy. Po wykorzystaniu
limitu skontaktuj sie z nasza Infolinia.

Jezeli z tego poziomu chcesz poprawic¢ dane, musisz potwierdzi¢ dodatkowo te akcje.

Konieczne bedzie rowniez ponowne wydrukowanie dokumentéw.

3.2 Weryfikacja w punkcie sprzedazy

Lista punktéw wyswietli sie po kliknieciu Przejdz do listy punktéow sprzedazy

Zabierz ze sobg smartfon lub tablet z dostepem do internetu do punktu sprzedazy

Umow sie na wizyte

Wybierz jeden z naszych punktow sprzedazy i umow sie z operatorem Certum nawet bez
wychodzenia z domu |ub biura.

Kazdy punkt sprzedazy posiada cennik dodatkowych ustug zwigzanych z obstugg klientow.

Po szczegoty zgtos sie do wybranego punktu.

Liste dostepnych punktow sprzedazy znajdziesz w linku ponizej.

Przejdz do listy punktow sprzedazy ‘
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3.3 Dokumenty do potwierdzenia tozsamosci w punkcie sprzedazy
Dla podpisu osobistego:

e dokument tozsamosci
o wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu
Oswiadczenie
Zapytaj operatora, czy drukowac oswiadczenie

Kliknij Pobierz dokumenty do wydruku, aby pobrac oswiadczenie do wydruku

Zabierz ze sobg na spotkanie z notariuszem

sobisty Oswiadczenie Instrukcja dla notariusza

®@= Tr N

Y podp w obecnoscl notarusza Popros notariusza o ustuge poswiadczenia ziozonego podpisu wy Instruke)

Pobierz dokumenty do wydruku

Dokumenty opcjonalne:

e jesli podpis ma zawiera¢ numer PESEL:
o zabierz polski dokument z PESEL-em
= jesli masz niepolski dokument tozsamosci zabierz karte
statego pobytu lub potwierdzenie nadania PESEL
o jesli certyfikat ma zawierac twdj osobisty numer NIP
o zabierzdokument z NIP-em wydany przez polski Urzad Skarbowy lub
wpis do CEiDG
Dla podpisu firmowego:

e dokument tozsamosci
o wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu
e Oswiadczenie
O Zapytaj operatora Certum, czy drukowac Oswiadczenie
e Petnomocnictwo
Dokumenty opcjonalne:

e jesli podpis ma zawiera¢ numer PESEL:
o zabierz polski dokument z PESEL-em
= jesdli masz niepolski dokument tozsamosci zabierz karte
statego pobytu lub potwierdzenie nadania PESEL
o jesli certyfikat ma zawierac twdj osobisty numer NIP
o zabierzdokument z NIP-em wydany przez polski Urzad Skarbowy lub
wpis do CEiDG

Pamietaj o dokumentach, ktére potwierdzg dane reprezentowanego podmiotu
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Whtasciciel firmy prowadzacej
indywidualng dziatalnos¢ ® dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
gospodarcza. przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG).

Pracownicy i przedstawiciele firmy, i Firma - przedsiebiorstwo

instytucji posiadajgcej osobowosé prawng

(m.in. biura rachunkowe, firmy, e petnomocnictwo— podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
administracja samorzadowa i firmy (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem);
panstwowa), jak réwniez jednostki e  dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
nieposiadajgce osobowosci prawnej przedsiebiorstwa:
(m.ni. jednostki budzetowe, szkoty, v" odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy;
spotki jawne oraz spétki cywilne). v odpis lub wydruk z CEiDG lub za$wiadczenie o numerze

identyfikacyjnym REGON, potwierdzajacy dane firmy.

Instytucja publiczna

e petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
(druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem);

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji;

e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko;

e potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu;

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

e  reprezentowanego podmiotu.
Osoby, ktore nalezg do zarzadu lub rady Firma - przedsiebiorstwo

nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes
Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent).

e odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy;

Dane tych 0séb znajduja sie w odpisie KRS e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane

lub innym dokumencie okreslajgcym zasady stanowisko;

reprezentacji. e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu;

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Instytucja publiczna

e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji;
e uchwata badzZ akt powotania, mianowanie na dane stanowisko;
e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu;
e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Osoby, ktdre petnig istotne funkcje w e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji;
administracji publicznej i samorzadowej (np. e  stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz inny
Prezydent Miasta, Burmistrz, Wojt). Dane dokument, na podstawie ktérego osoba ubiegajaca sie o
tych osdb znajduja si¢ w odpowiednim certyfikat dziata w charakterze organu wtadzy publicznej;
dokumencie okreélajagcym zasady e potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
reprezentacji. podmiotu;

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.
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3.4 Potwierdzanie tozsamosci notarialnie

e Jesli wybierasz weryfikacje tozsamosci u notariusza, liste notariuszy w Polsce, Europie i na
Swiecie sprawdzisz, klikajac w linki

Umow sie na wizyte z notariuszem

Umow sie na wizyte z notariuszem i zabierz ze soba uprzednio wydrukowane dokumenty. Liste notariuszy znajdziesz|
w linkach ponizej.

bk

Pamietaj, 2 notariusz pobiesa oolate 2a 12go typu ushuge. © wiecsi szczeqdiow 2apytaj notariusza

3.5 Dokumenty do potwierdzenia tozsamosci u notariusza

Dla certyfikatu osobistego:

e dokument tozsamosci

o wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu
e oswiadczenie

o jestto gtdwny dokument, ktéry podpiszesz w obecnosci notariusza
e instrukcje dla notariusza jak poswiadczy¢ podpis

Dokumenty opcjonalne:

e jesli podpis ma zawieraé¢ numer PESEL:
O zabierz polski dokument z PESEL-em
= jesli masz niepolski dokument tozsamosci zabierz karte
statego pobytu lub potwierdzenie nadania PESEL
o jesli certyfikat ma zawierac twdj osobisty numer NIP
o zabierzdokument z NIP-em wydany przez polski Urzad Skarbowy lub
wpis do CEiDG
Dla certyfikatu firmowego:

e dokument tozsamosci

o wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu
e oswiadczenie

o jestto gtdwny dokument, ktéry podpiszesz w obecnosci notariusza
e instrukcja dla notariusza jak poswiadczy¢ podpis

e petnomocnictwo

Oprocz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentoéw,

ktdre potwierdza dane reprezentowanego podmiotu tabela jak na str. 19
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4. Przekazanie dokumentow do Certum

W przypadku potwierdzenia tozsamosci w Punkcie Sprzedazy wszystkie formalnosci
zatatwisz na miejscu.

4.1 Jezeli zweryfikujesz tozsamos¢ u notariusza, komplet wydrukowanych dokumentéw z
dopiskiem “Notariusz” wyslij na adres:

Certum
ul. Bajeczna 13
71-838 Szczecin

Po pozytywnej weryfikacji wypetnionych dokumentéw, wydamy Ci podpis kwalifikowany SimplySign. W
ciggu 7 dni roboczych otrzymasz informacje na podany we wniosku adres e- mail o wydaniu certyfikatu
wraz z mozliwoscia jego instalacji

Jak go zainstalowaé dowiesz sie z instrukcji: Instalacja certyfikatu SimplySign

Dziekujemy za wybér podpisu elektronicznego Certum!
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