Podpis elektroniczny

Instrukcja uzyskania podpisu na karcie kryptograficznej —
wersja 3.0

by



Spis tresci

L. LOBOWANIE ..ieuuuireniiiieniieneiirusiirneiraessrasssresssnsasssrssssrasssrsssssessssssssssssssssssssssssssnsssenssssassssasssssnssses 3

2. Aktywacja certyfikatU......cccceeiiieeeiiiiieccciireee it ee s rene e s renee e s rena s srenesessrenesessrennssssrennssnsnennns 4

3. Potwierdzenie tOZSAMOSCE ...........cvi ittt s 11

4. Wysytka dOKUMENTOW ...........ccoiiiiiiiiiic et e e st e e sne e e sree e s ntee e snraeennes 15
Strona 2 certum.pl

infolinia@certum.pl


mailto:infolinia@certum.pl

Podpis elektroniczny na karcie aktywujesz samodzielnie lub w punkcie sprzedazy. W tej instrukcji
dowiesz sie, jak zrobic to krok po kroku.

Krok 1: Krok 2: Krok 3: Krok 4:

[ ] A

Logowanie Aktywacja Potwierdzenie Wysytka
certyfikatu tozsamoédci dokumentow

1.Logowanie

1.1 Zaloguj sie do Panelu Certum https://panel.certum.pl
o Podaj adres e-mail oraz hasto
o Na ekranie logowania mozesz wybraé jezyk panelu - polski lub angielski

© Certum e

w QSS2C0

Zaloguj sie

E-MAIL O Zapamigtaj mnie

HASLO

Nie pamietasz hasta?

lub zatoz konto

Jezeli nie posiadasz konta w Panelu Certum, skorzystaj z opcji zatéz konto.
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2. Aktywacja certyfikatu

Aby aktywowacé podpis, nie trzeba podtgczac karty z czytnikiem do komputera

2.1 Zaloguj sie na konto i kliknij Wnioskuje o podpis lub pieczec

Certyfikaty v PL EN %8 & ™ ?fi%esﬁ?ﬂeguymaq’aprmod@g i

Q Wprowadz numer wniosku, imie lub nazwisko

< Moje e-Doreczenia Konfiguruje nowa skrzynke e-Doreczen E Moje sprawy
Masz | skrzynke
Certyfikaty Odnowienia e-Doreczenia

q Skrzynka zawodowa

Tu pojawi sie Twoja

Maja Zalewska

Adwokat skrzynka e-Doreczen

AE:PL-51924-88303-GSRRF-33 @
Wazna do: 13/11/2027,00:00

K

Masz 0 podpisow/pieczeci X
Zobacz wszystkie produkty ¥ @
Brak spraw

Tu pojawi sie Twadj nowy

podpis lub pieczec

Pomoc a

2.2 Lub wybierz przycisk Nowa sprawa w prawym gérnym rogu, a nastepnie w rozwijanym pasku pojawi sie opcja
Whnioskuje o podpis lub pieczec.

certum.pl
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Q

<] Moje e-Doreczenia
Masz 1 skrzynke

1 Skrzynka zawodowa

Maja Zalewska

Adwokat

AE:PL-51924-88303-GSRRF-33
Wazna do: 13/11/2027,00:00

Masz 0 podpiséw/pieczeci

NUMER 1 W POLSCE
Tu pojawi sie Twaj nowy

podpis lub pieczec

2 Kup w sklepie online

Certyfikaty v PL EN g =] paYll adstest53+egitymacjaprmod@g. P

@ Whioskuje o podpis lub piecze¢
Cey

© Odnawiam podpis

NOWOSE
Tu pojawi sie Twoja n8 </ Konfiguruje nowa skrzynke e-Doreczen

skrzynka e-Doreczen

Zobacz wszystkie produkty v

.
&

Brak spraw

Pomoc a

Na kolejnym ekranie wybierz sposéb w jaki chcesz uzyskac certyfikat i kliknij Kontynuuj. Do wyboru sg trzy

Sciezki:

o Kontakt z punktem sprzedazy — Operator punktu pomoze Ci wypetni¢ wniosek i potwierdzi
Twojg tozsamos¢;

o Samodzielne wypetnienie wniosku — sam wypetnisz wniosek i wybierzesz, gdzie potwierdzisz
swojg tozsamosc. Jest to Sciezka opisana w niniejszej instrukciji;

o elD elektroniczne potwierdzenie tozsamosci — jest to Sciezka, ktéra umozliwia ztozenie
wniosku na mobilny podpis elektroniczny SimplySign i potwierdzenie tozsamosci przez
bankowos¢ elektroniczng dla oséb posiadajgcych konto w Santander Bank Polska.
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2.3 W oknie Dane certyfikatu wybierz swéj produkt na liscie Sposoby realizacji wniosku:

Wybierz sposob, w jaki chcesz -
uzyskac certyfikat

Skontaktuj sie z punktern partnerskim
Partner pomoze Tobie wypelnic wniosek o certyfikat,
zweryfikuje Twojs tozsamost oraz pomoze w aktywacji i

instalaci certyfikatu na komputerze.

Wypeinij samodzielnie wniosek i zweryfiku]
tozsamosc w punkcie partnerskim lub u
notariusza

Kup produkt

elD — elekironiczne potwierdzenie
tozsamosci

Potwierdz tozsamodc przez bankowodd elektroniczng
Santander Bank Polska.
Kup produkt

e SimplySign - produkt;
e SimplySign - e-kod aktywacyjny (kod aktywacyjny);
e Dodatkowy certyfikat - produkt;
e Karta kryptograficzna - nowa karta;
e Dodatkowy certyfikat - e-kod (kod aktywacyjny).
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DAME CERTYFIKATU DANE WHIOSKODAWCY PODSUMOWANIE

Dane certyfikatu

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

Prosze wybrac v

Poczatek waznosci certyfikatu®
. Certyfikat wazny niezwlocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia  ?

\ Y,

JEZYK DOKUMENTOW*

== Polski v 7

AnUIUJ- | -

Lista sposobéw realizacji wniosku na Twoim koncie zalezy od zakupionych produktow i
moze sie rézni¢ od pokazanych na ilustracji

e Jesli masz Zestaw Certum (Mini lub Standard) z kartg kryptograficzng, wybierz Karta
kryptograficzna — nowa karta
® nastepnie wpisz jej numer w polu Numer karty kryptograficznej

Numer karty kryptograficznej sktada sie z 16 znakdw. Znajdziesz go na karcie w
zestawie Certum. Pamietaj, ze cigg znakdéw nalezy wprowadzi¢ bez spacji
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DAME CERTYFIKATU

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

Karta kryptograficzna - nowa karta

NUMER KARTY KRYPTOGRAFICZNEJ*

Dane certyfikatu

Anuluj

Whisz nr karty kryptograficznej ?
0116
Poczatek waznosci certyfikatu®
. Certyfikat wazny niezwhocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia  ?
JEZYK DOKUMENTOW™*
== POlski ?

e Jezeli masz e-kod na dodatkowy certyfikat, wybierz Dodatkowy certyfikat — e-kod (kod
aktywacyjny).
o Nastepnie wpisz numer swojej karty oraz e- kod
Strona 8 certum.pl
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DANE CERTYFIKATU DAME WNIOSKODAWC

SPOSOB REALIZACJI WNIOSKU*

Dodatkowy certyfikat - e-kod [kod aktywacyjny]

NUMER KARTY KRYPTOGRAFICZNEJ*

Whisz nr karty kryptograficznej

E-KOD (KOD AKTYWACYJNY)*

Przepisz kod aktywacyjny

016

Poczatek waznosci certyfikatu®
. Certyfikat wazny niezwtocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia 7

e

JEZYK DOKUMENTOW*

w POIski

o Jezeli masz dodatkowy certyfikat kupiony w sklepie Certum, wybierz wariant Karta
kryptograficzna — produkt.
o W polu Numer karty kryptograficznej wpisz numer karty, a w polu Produkt wybierz
wariant podpisu na rok, 2 lub 3 lata.
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DAME CERTYFIKATU DANE WNIOSKODAWC PODSUMOWANIE

SPOSOB REALIZACJ! WNIOSKU*

Dodatkowy certyfikat - produkt v

NUMER KARTY KRYPTOGRAFICZNEJ*

Whisz nr karty kryptograficznej ?
016

PRODUKT*

Prosze wybrac

Poczatek waznosci certyfikatu®

. Certyfikat wazny niezwtocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia 2

\_

JEZYK DOKUMENTOW®

w POISki v

2.4 Po wybraniu produktu, ustaw poczatek jego waznosci:

e Certyfikat wazny niezwtocznie po wydaniu
e Certyfikat wazny od wskazanego dnia (nie pdzniej niz 60 dni od daty ztozenia
whiosku)

Poczatek waznosci certyfikatu™

. Certyfikat wazny niezwtocznie po aktywacji
Certyfikat wazny od wskazanego dnia 7

o Jezeli wybierasz Certyfikat wazny od wskazanego dnia, wpisz date lub wybierz jg z
kalendarza
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Poczatek waznosci certyfikatu®

Certyfikat wazny niezwtocznie po aktywacji
». Certyfikat wazny od wskazanego dnia 7

SUGEROWANA DATA ROZPOCZECIA WAZNOSCI

°

YYYY-MM-DD

2.5 Po wprowadzeniu informacji, kliknij Dalej

2.6 Wybierz rodzaj certyfikatu

e osobisty — zawierajacy tylko Twoje dane
o firmowy — zawierajacy Twoje dane oraz dane firmy lub instytucji

Ponizej widoczne sg fragmenty sekcji formularza, ktére w systemie widoczne sg w ramach jednego ekranu.

2.7 Uzupetnij formularz ,,Dane wnioskodawcy”

Wymagane pola:

e Sekcja Wnioskodawca:
» Pierwsze imie
» Nazwisko

. Sekcja Dokument tozsamosci:
Rodzaj dokumentu tozsamosci

Y VvV

Kraj wydania dokument

= Data wydania dokumentu (dla polskich dowodéw osobistych)
» Seriainumer
» Data waznosci dokumentu
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DUAME WIRBCESKIDDWINGY

Dane wnioskodawcy

Whioskodawca

PIERWSZE IMIE* DRUGIE IMIE
Maja Y Drugie imie &
484 04
NAZWISKO*
Zalewska g
264
Dokument tozsamosci ?
RODZA. DOKUMENTU TOZSAMOSCI* KRAJ WYDANIA DOKUMENTLU*
Dowéd osobisty - = Polska ~
SERIA | NUMER* DATA WAZMOSCI DOKUMENTU
AMINZ25940 = 2030-09-M th

Brak daty waznosci

DATA WYDAMIA DOKUMENTU

2020-09-01 m

e Sekcja Identyfikacja wnioskodawcy:
» Kraj nadania
= (nieobowigzkowe, jezeli zaznaczysz Nie posiadam numeru PESEL)
» PESEL
» Miejsce urodzenia
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Identyfikacja wnioskodawcy ?

Mie posiadam numern PESEL
KRAJ MADAMIA* PESEL*
= Polska v 46110225700 C®
DATA URODZEMNIA® MIEJSCE URODZEMIAY
1946-11-02 Szczecin

Dodaj numer NIF

e Sekcja Adres korespondencyjny Whnioskodawcy:
Imie i nazwisko

Kraj

Wojewddztwo

Kod pocztowy

Miejscowosc

Ulica

YVVVVYVYVYYY

Numer domu
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BIE | MATWISK D

Maja Zalewska

MAZWA FIRMY

Mazwa firmmy

ERA.

= POlska

WOJEWADZTWO®

Whybierz wojewsdztwo

KOD POCZTOW Y

e THORAR

Wprowadz kod pocztowy

MIEJSCOWOSCH

Wprowadz miejscowosd

ULICA*

Wprowadz ulice

MUMER DOMU*

Wprowadz numer domi

Dodaj dane podmiotu

Adres korespondencyjny Whioskodawcy

MIBAER: LOKALL

'Wprowads numer lokalu

e Nazwa powszechnie stosowana
» Domyslnie sktada sie z

= imienia i nazwiska wnioskodawcy
" nazwy skrdconej reprezentowanego podmiotu we wniosku o certyfikat

firmowy

Dodaj dane podmiotu

NAZWA POWSZECHNIE STOSOWANA*

» Maja Zalewska

Strona 14

certum.pl
infolinia@certum.pl


mailto:infolinia@certum.pl

e Sekcja Dane kontaktowe:
»  E-mail
» Powtdrz adres e-mail
» Prefiks i Telefon

Dane kontaktowe

E-MAIL*
adstest53Hegitymacjaprmod@gmail.com E3
34
POWTORZ ADRES E-MAIL WHIDSKODAWC Y
adstesti3Hegitymacjaprrmod@gmail.com
A4
PREFIKS* TELEFON*
= +45 » 508570078

Doda) dodatkowy adres e-mail ?

Zielona ikona po prawej stronie danego pola, bedzie oznaczata, ze to pole bedzie
widoczne w danych certyfikatu.

Dodatkowymi danymi, ktérych widocznosé w certyfikacie mozna wybrad, sa:

- drugie imie, seria i numer, PESEL, nazwa powszechnie stosowana, e-mail.

By to zrobié, nalezy na ikone dokumentu widoczng przy polu. Po pozytywnym wybraniu zostanie oznaczona
zielonym ptaszkiem.

Przed oznaczeniem:

DRUGIE IMIE

Drugie imie 3

/64
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Po oznaczeniu:

DRUGIE IMIE*

Drugie imie C®

0/64

Jezeli chcesz, aby Twaj certyfikat zawierat dane firmy/instytucji zaznacz
— ,Dodaj dane podmiotu”

Po wybraniu checkboxa ,,Dodaj dane podmiotu” pokazg sie ukryte wczesniej czesci formularza z ponizszymi danymi:

° Dane podmiotu
» Domyslnie sktada sie z
®"  nazwy podmiotu
= nazwy skrdconej reprezentowanego podmiotu we wniosku o certyfikat
firmowy
= kraj organu rejestrowego
= dane organu rejestrowego

= NIP
= KRS
= REGON
"  E-mail

= Prefiks i Telefon
= Osoba lub osoby upowaznione do reprezentowania
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NAZWA PODMIOTU*

LA

Mazwa

podmiciu

MAZWA SKROCOMA PODMIOTU®

Mazwa s

KRAJ ORGAMU REJESTROWEGO*

= Polska

NIP=

KRS

KRS

REGOMN

REGOM

E-MAIL*

E-mai

PREFIKS

- 48

QMo

TELEFOM

050BA LUB OS0BY UPOWAZNIONE DO REPREZENTOWANIA*

Myomd oy e aT AT P S o rarres T rE e A i
Osoba lub osoby upowaznione do reprezentowania

DANE ORGANU REJESTROWEGO*

o'2e

oraz

0raa

0128

e Adres siedziby podmiotu
» Domyslnie sktada sie z

Kraju

Wojewddztwa

Kodu pocztowego

Miejscowosci

Ulicy

Numeru domu lub numeru lokalu
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Adres siedziby podmiotu
KRA*

= Polska
WOJEWODZTWO*

Wybierz wojewodztwo
KOD POCZTOWY*

Wprowadi kod pocztowy
MIEJSCOWOSC

Wprowadi migjscowosc
ULICA*

Wprowadz ulice
WUMER DOMU*

WprowadZ numer domu

Edytuj nazwe powszechnie stosowang

NAZWA POWSZECHMIE STOSOWARNA®

Maja Zalewska

HNUMER LOKALL

VAT

Wipro

wadZ numer lokalu

2.1 Zaakceptuj klauzule informacyjng
o Kliknij Dalej, aby przejs¢ do Podsumowania

Strona 18

certum.pl
infolinia@certum.pl


mailto:infolinia@certum.pl

‘ * Zapoznatem/am sig z informacjami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Asseco Data Systems S.A. z siedzibg w Gdansku, ul. Jana z Kolna 11, 80-864 Gdarisk, nr KRS:
0000421310.

Mozecie sie Panstwo z nami skontaktowac:

1. listownie [poczta tradycyjnal, piszac na adres wskazany powyzej;
2. za pomocy poczty elektroniczne] pod adresem e-mail: kontakt@assecods.pl;
3. telefonicznie pod numerem telefonu: +48 58 55 09 500.

Wiyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu otrzymywania informacji marketingowych za pomoca $rodkéw komunikadii
elektronicznej na podstawie ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna i w zw. Z art. 172 ust. 1 ustawy z dnia 16 lipca 2004
r. prawa telekomunikacyjnego.

*_ pole wymagane

Ma podstawie art- 38 ust. 1 pkt 1 z ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta (tekst jednelity Dz.U. 2014 poz. 827) informujemy, ze po udostepnieniu Klientowi przez Asseco Data Systems
S.A. certyfikatu kwalifikowanego lub jego cdnowienia, Klient traci prawo do odstapienia od umowy zawartej na cdlegtosc.

2.2 Podsumowanie
o Zweryfikuj poprawnosc danych
o Jezeli wszystko sie zgadza, kliknij Dalej

3.Potwierdzenie tozsamosci i wymagane dokumenty

3.1 Wybierz sposdb weryfikacji:

e Potwierdz tozsamos¢ w punkcie sprzedazy (rekomendowane)
e PotwierdZ toZzsamos¢ notarialnie
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Punkty sprzedazy - korzysci

Diojard deo klienta

Modiwedd zdaine) wenyfikacji

wwiamois ([
Pomoc w zlodeniu wnicsku

Viydanie cartyikaty nawet w 30

minut
Pomoc pray insalacy certyfikate

Pomio: w zinzeniu plenuszego
podpisu

VWsparcie przy aktualzacji
Oprogramawania

Wparcie przy pobieraniu
zaiwiadiczen i Kucy urzeddw
certyfikaci

Diokumenty w postaci oyfrowe|

Crsobizty opickun Hienta

Fachowa odpowiedz na kaide Twoje

pytania

Wsparcie techniczne od Certum w
trakde watnosc certyfikatu

Pobizranie dodatkowe] opéaty za
ushugs

Potwierd: iod=most notarsink

Haepsry wybdar

Motaniusz Punkty Sprzedazy

o'

NWWLHENE punkly

o

wybene punkty

-— v

o

wybene punkty

- o
— v
- o
- v

o

wybene punkty

v

o

v

4
Fobwderd? borFsamose Probederdt borommints
nacitariaini W purkcle sprreciady

Wybierz jeden ze sposobow potwierdzenia tozsamosci

Fobwlerit INETSMICAS W PUNECle Sprasdety
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Procedury zwigzane z weryfikacjg tozsamosci, przeprowadzane w Punktach Sprzedazy
lub u notariusza sg dodatkowo ptatne. Przed wizytg prosimy o kontakt w celu ustalenia
cen ustug dostepnych w Punktach Sprzedazy lub u notariusza.

Po wyborze sposobu weryfikacji (np. wybrates notariusza, nastepnie zmieniasz wybor
na operatora) powrét do wyboru sposobu potwierdzenia tozsamosci spowoduje, ze
obecnie utworzone dla Ciebie dokumenty Certum beda nieaktualne.

W tej sytuacji pokaze sie ponizsze ostrzezenie:

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz poprawic dane?
Uwaga: Wymagane bedzie ponowne wydrukowanie
dokumentow.

Dane mozesz poprawic jeszcze 5 razy. Po wykorzystaniu
limitu skontaktuj sie z nasza Infolinia.

3.2 Weryfikacja w punkcie sprzedazy

Lista punktéw wyswietli sie po kliknieciu Przejdz do listy punktow sprzedazy
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Wybierz jeden ze sposobow potwierdzenia tozsamosci

Potwierdz tozsamos¢ notarialnie Potwierdz tozsamosc w punkcie sprzedazy

Dla podpisu osobistego:

e dokument tozsamosci
o wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu
Oswiadczenie
Zapytaj operatora, czy drukowac oswiadczenie

Kliknij Pobierz dokumenty do wydruku, aby pobrac oswiadczenie do wydruku

Zabierz ze soba

G 4 2

Dowdd osobisty Urzadzenie mobilne Oswiadczenie

Dokument tozsamosci wskazany we wniosku Smartfon/tablet z dostepem do Internetu Zapyta] operatora Certum, czy powinienes$ drukowac¢ Oswiadczenie

Pobierz wzér

Pobierz dokumenty do wydruku

Dokumenty opcjonalne

e jesli podpis ma zawiera¢ numer PESEL:
O zabierz polski dokument z PESEL-em
= jesli masz niepolski dokument tozsamosci zabierz karte
statego pobytu lub potwierdzenie nadania PESEL
o jesli certyfikat ma zawierac twdj osobisty numer NIP
o zabierzdokument z NIP-em wydany przez polski Urzad Skarbowy lub
wpis do CEiDG
Dla podpisu firmowego:

e dokument tozsamosci
o wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu
e Oswiadczenie
O Zapytaj operatora Certum, czy drukowac Oswiadczenie
e Petnomocnictwo
Dokumenty opcjonalne

e jesli podpis ma zawiera¢ numer PESEL:
o zabierz polski dokument z PESEL-em

Strona 22 certum.pl
infolinia@certum.pl


mailto:infolinia@certum.pl

= jedli masz niepolski dokument tozsamosci zabierz karte
statego pobytu lub potwierdzenie nadania PESEL

o jesli certyfikat ma zawierac twdj osobisty numer NIP

Zabierz ze sobg smartfon lub tablet z dostepem do internetu do punktu sprzedazy

O zabierz dokument z NIP-em wydany przez polski Urzad Skarbowy lub
wpis do CEiDG

Pamietaj o dokumentach, ktére potwierdza dane reprezentowanego podmiotu

Dodatkowe dokumenty formalne, wymagane do potwierdzenia danych podmiotu

Wiasciciel firmy prowadzacej indywidualng
dziatalno$¢ gospodarcza.

e  dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
przedsiebiorstwa - odpis lub wydruk z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (CEiDG).

Pracownicy i przedstawiciele firmy i
instytucji posiadajgcej osobowos¢ prawng
(m.in. biura rachunkowe, firmy,
administracja samorzgdowa i paristwowa)
jak réwniez jednostki nieposiadajace
osobowosci prawnej (m.ni. jednostki
budzetowe, szkoty, spétki jawne oraz
spotki cywilne).

Firma — przedsiebiorstwo

e petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
firmy (druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem);

e  dokument bedacy podstawg prawna funkcjonowania
przedsiebiorstwa:

v" odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy,

v" odpis lub wydruk z CEiDG lub zaswiadczenie o numerze
identyfikacyjnym REGON, potwierdzajacy dane firmy.

Instytucja publiczna
e petnomocnictwo — podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji
(druk jest do pobrania wraz Oswiadczeniem);
e  kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentacji;
e uchwata badz inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane
stanowisko;
e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu;
e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.
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Osoby, ktére nalezg do zarzadu lub rady Firma - przedsiebiorstwo
nadzorczej w danym podmiocie (np. Prezes

Zarzadu, Cztonek Zarzadu, Prokurent). e odpis lub wydruk z KRS — nie starszy niz 6 miesiecy;

Dane tych 0séb znajduja sie w odpisie KRS e uchwata badz? inna decyzja o powotaniu, mianowaniu na dane

lub innym dokumencie okresdlajgcym zasady stanowisko;

reprezentacji. e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu;

e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

Instytucja publiczna

e  kopia dokumentu okreslajacego zasady reprezentacji;
e uchwata bgdz akt powotania, mianowaniu na dane stanowisko;
e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
podmiotu;
e  zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.
Osoby, ktére petnia istotne funkcje w e  kopia dokumentu okreslajgcego zasady reprezentacji;
administracji publicznej i samorzadowej (np. e  stosowna decyzja o powotaniu, akt mianowania badz inny
Prezyde'nt M'?Sta'f Bl'”m'StrZ' W?Jt)- Pane dokument, na podstawie ktérego osoba ubiegajaca sie o
tych os6b znajduja sig w odpowiednim certyfikat dziata w charakterze organu wtadzy publicznej;
dokumencie okreslajacym zasady . . .
" e  potwierdzenie nadania numeru NIP reprezentowanego
reprezentacji. )
podmiotu;

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON
reprezentowanego podmiotu.

3.3 Weryfikacja u notariusza

By wybrac te opcje musisz w ostatnim kroku procesu zmieni¢ potwierdzenie tozsamosci z punktu na notariusza.

Jesli wybierasz weryfikacje tozsamosci u notariusza, liste notariuszy w Polsce, Europie i na s$wiecie
sprawdzisz, klikajgc w linki

Umaow sie na wizyte z notariuszem

Umow sie na wizyte z notariuszem i zabierz ze sobg uprzednio wydrukowane dokumenty.
Liste notariuszy znajdziesz w linkach ponizej.

S

Pamietaj, Ze notariusz pobiera oplate za tego typu ustuge. O wiecej szczegotow zapytaj notariusza

3.4 Dokumenty do potwierdzenia tozsamosci u notariusza
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Dla certyfikatu osobistego:

o dokument tozsamosci

o wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdéd lub karte pobytu
e oswiadczenie

o jestto gtéwny dokument, ktéry podpiszesz w obecnosci notariusza
e instrukcje dla notariusza jak poswiadczy¢ podpis

Zabierz ze soba na spotkanie z notariuszem

®= =r &

Dowad osobisty ‘Oswiadczenie Instrukcja dla notariusza
Dokument tozsamosci wskazany we wniosku jest to giéwny dokument, ktéry nalezy podpisac w obecnosci notariusza Popros notariusza o ustuge poswiadczenia ziozonego padpisu wg instrukcji
Pobierz wzor Pobierz dokument

Pobierz dokumenty do wydruku

Dokumenty opcjonalne

e jesli podpis ma zawiera¢ numer PESEL:
o zabierz polski dokument z PESEL-em
= jedli masz niepolski dokument tozsamosci zabierz karte
statego pobytu lub potwierdzenie nadania PESEL
e jesli certyfikat ma zawierac twdj osobisty numer NIP

o zabierzdokument z NIP-em wydany przez polski Urzad Skarbowy lub
wpis do CEIDG
Dla certyfikatu firmowego:

e dokument tozsamosci
o wazny dowdd osobisty, paszport, mDowdd lub karte pobytu
e oswiadczenie
o jestto gtéwny dokument, ktéry podpiszesz w obecnosci notariusza
e instrukcja dla notariusza jak pos$wiadczy¢ podpis
e petnomocnictwo
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4.Przekazanie dokumentow do Certum

Oprodcz weryfikacji tozsamosci, pamietaj o dostarczeniu dodatkowych dokumentoéw,
ktore potwierdzg dane reprezentowanego podmiotu tabela jak na str. 23

W przypadku potwierdzenia tozsamosci w Punkcie Sprzedazy wszystkie formalnosci
zatatwisz na miejscu.

4.1 Jezeli zweryfikujesz tozsamos¢ u notariusza, komplet wydrukowanych dokumentéow z
dopiskiem “Notariusz” wyslij na adres:

Certum
ul. Bajeczna 13
71-838 Szczecin

Po pozytywne]j weryfikacji wypetnionych dokumentéw, wydamy Ci podpis kwalifikowany. Jak
go zainstalowac, dowiesz sie z instrukcji ,,Karta kryptograficzna — Instalacja certyfikatu”.

Dziekujemy za wybér podpisu elektronicznego Certum!
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