SimplySign — logowanie i rejestracja na komputerze
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1. INSTALACJA CERTYFIKATU SIMPLY SIGN W MAGAZYNIE
SYSTEMOWYM.

W celu uzytkowania certyfikatu SimplySign na komputerze nalezy zainstalowac¢ aplikacje SimplySign
Desktop:
https://simplysign.certum.pl/pobierz/

1.1. Logowanie do ustugi SimplySign na komputerze i rejestracja
certyfikatu w magazynie systemowym.

Na pasku zadan po prawej stronie (tray icons) nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na ikone
SimplySign Desktop wybierajgc opcje potaczenia z ustuga.

Rysunek 1 — Potgczenie z SimplySign
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Po wprowadzeniu adresu email przypisanego do certyfikatu kwalifikowanego i kodu OTP z mobilnej
aplikacji SimplySign klikamy na przycisk OK.

Rysunek 2 — Logowanie
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Po zalogowaniu do ustugi certyfikat automatycznie zarejestruje sie w_magazynie certyfikatéw na
komputerze.

Poprawnosc rejestracji certyfikatu w systemie mozna sprawdzi¢ poprzez:

Wocisniecie klawisza Windows & orazr > wpisujemy komende certmgr.msc i klikamy OK > z listy
wybieramy folder Osobisty > Certyfikaty (na liscie sprawdzamy czy widzimy swoje imie i nazwisko):

Rysunek 3 — Magazyn certyfikatéw
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Jezeli system nie zarejestrowat automatycznie certyfikatu mozna zarejestrowaé go recznie poprzez
Kreatora importu certyfikatow. W tym celu uruchamiamy ikone SimplySign Desktop i z menu wybieramy
Zarzadzanie certyfikatami> Lista certyfikatéw.

Rysunek 4 — Zarzadzanie certyfikatami
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W kolejnym oknie wyswietli sie lista certyfikatéw, tu klikamy prawym przyciskiem myszy, aby zobaczy¢
szczegoty certyfikatu (Pokaz certyfikat).

Rysunek 5 — Lista certyfikatow
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Rysunek 6 — Informacje o certyfikacie
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Po uruchomieniu kreatora wystarczy przeklika¢ sie przez proces importu > Biezgcy uzytkownik>
Automatycznie wybierz magazyn certyfikatéw na podstawie typu certyfikatu> Zakoncz.

Rysunek 7 — Kreator importu certyfikatu

2% Kreator importu certyfikatow

Kreator importu certyfikatow — Zapraszamy!

Ten kreator pozwala kopiowad certyfikaty, listy zaufania certyfikatow oraz listy
odwolania certyfikatow z dysku twardego do magazynu certyfikatdw.

Certyfikat, wystawiany przez urzad certyfikadi, stanowi potwierdzenie tozsamosd
uzytkownika | zawiera informacje uzywane do ochrony danych lub do ustanawiania
bezpiecznych potaczen siediowych, Magazyn certyfikatdw jest obszarem systemowym,
w ktérym przechowywane s3 certyfikaty,

Lokalizacja przechowywania
(®) Biezacy uzytkownik
() Komputer lokalny

Aby kontynuowad, kiknij przycisk Dalej.

Dalgj |  Anulyj

1.2. Poprawne ustawienia aplikacji SimplySign Desktop na komputerze.

Przed korzystaniem z certyfikatu SimplySign nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ ustawien aplikacji
SimplySign Desktop.
Po sprawdzeniu poprawnosci ustawiert mozna przejs¢ do programu Ptatnik.
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Rysunek 8 — Poprawne ustawienia SimplySign Desktop
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2. REJESTRACIA CERTYFIKATU KWALIFIKOWANEGO
W PROGRAMIE ,,PLATNIK".

Przystgpimy w tym kroku do zarejestrowania certyfikatu w Ptatniku, dzieki tej operacji bedzie mozna
korzystac z ustugi elektronicznej wysytki dokumentéw/zestawdéw do ZUS-u.
W zwigzku z wprowadzonymi aktualizacjami programu Ptatnik (poczawszy od metryki 103) ulegta
zmianie obstuga Certyfikatow Uzytkownika (kwalifikowanych podpiséw elektronicznych) i Certyfikatu

ZUS.
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W programie zreorganizowano widoki zwigzane z przekazem elektronicznym dokumentéw do ZUS. W
Ustawieniach przekazu elektronicznego wybor certyfikatdéw odbywa sie bezposrednio z magazynow
systemowych (bez rejestracji w programie Ptatnik).

Wchodzimy w zaktadke Przekaz > Ustawienia przekazu elektronicznego > zaktadka Certyfikaty

2.1. Wybor certyfikatu uzytkownika.

W polu Certyfikat Uzytkownika — wyswietlany jest certyfikat, ktory ma by¢é wykorzystywany do
podpisywania przesytek do ZUS.

Jesli nie widzisz w tym miejscu swojego certyfikatu, kliknij przycisk Wybierz..., w oknie Certyfikaty zaznacz
odpowiedni certyfikat i potwierdz wybodr przyciskiem OK.

Rysunek 9 — Ustawienia przekazu elektronicznego
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Rysunek 10 — Certyfikaty
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Rysunek 11 — Wybrany certyfikat
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2.2, Ustawienie certyfikatu ZUS.

W polu Certyfikat Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie informacja o certyfikacie ZUS. Nazwa
aktualnego  certyfikatu ustawiana przez program domyslnie  to PE-2-ZUS-EWD.
Jesli nazwa certyfikatu nie jest wyswietlona kliknij przycisk Pobierz. Spowoduje to pobranie i
zarejestrowanie w systemie certyfikatu ZUS.

Jezeli w aplikacji nie zostat skonfigurowany certyfikat ZUS lub zostat on usuniety z konfiguracji, pobranie
certyfikatu z ZUS (przycisk Pobierz), spowoduje automatycznie uruchomienie okna wyboru certyfikatu,
w ktérym nalezy wskazaé certyfikat PE-2-ZUS-EWD i potwierdzi¢ wybor przyciskiem OK.

Rysunek 12 — Wyswietlenie certyfikatow
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2.3. Zapisanie ustawien.

Po wprowadzeniu zmian w konfiguracji certyfikatow zatwierdz je przyciskiem Zapisz lub OK.
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2.4. Weryfikacja wstepna.

Weryfikacje wstepng ustawien przekazu elektronicznego mozesz uruchomic z
menu Przekaz - Uruchom  weryfikacie  wstepng lub w  oknie Ustawienia  przekazu
elektronicznego przyciskiem Weryfikuj teraz na zaktadce Certyfikaty.

Po poprawnej konfiguracji certyfikatéw w oknie Weryfikacja wstepna program wyswietli komunikat (w
kolorze zielonym): Obecny stan certyfikatow pozwala na przekazywanie przesytek do ZUS.

Jedli dokumenty sg wysytane z kontekstow réznych ptatnikéw sktadek (bez korzystania z opcji - Wyslij za
wielu), czynnosci te trzeba powtdrzy¢ dla kazdego z tych ptatnikow.
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